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BUROLEITUNG DER BUNDESGESCHAFTSFUHRERIN (W/M/D)

Mehr Einsatz fiir eine freie Gesellschaft, einen digitalen und modernen Staat sowie eine starke Wirtschaft:
Dafiir stehen wir Freie Demokraten, dafiir arbeiten wir. Sie teilen unsere Ziele und Motivation? Arbeiten Sie mit uns
daran, unser Land moderner, digitaler und freier zu machen.

Die Bundesgeschaftsstelle der Freie Demokratische Partei sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt eine engagierte Persén-
lichkeit als Buroleitung der Bundesgeschéaftsfiihrerin. Die Blroleitung ist die zentrale Schnittstelle der Bundesgeschéftsfiihrerin
zu allen Bereichen der Bundesgeschéaftsstelle. In dieser Schliisselposition steuern und begleiten Sie bereichsibergreifende
Prozesse und sorgen fir einen reibungslosen Ablauf zentraler Ablaufe innerhalb der Organisation.

Ihre Aufgaben:

+ Steuerung und Koordination der Zusammenarbeit zwischen Geschéftsfiihrung und Fachbereichen,

+ Organisation und Begleitung zentraler Termine und Veranstaltungsformate (z. B. Runden der Hauptgeschéftsfiihrerinnen und
Hauptgeschéftsfihrer, Steuerungskreise, Agenturtermine),

+ Vorbereitung, Koordination und Nachbereitung der Gremienarbeit der Parteifiihrung,

+ Mitwirkung an der Konzeption, Erstellung und Umsetzung strategisch bedeutsamer Initiativen, Kommunikationskonzepte
sowie Kampagnen (insbesondere im Kontext von Wahlk&mpfen),

+ Mitarbeit an Projekten zur Parteimodernisierung und Organisationsentwicklung.

Dartiber hinaus Ubernehmen Sie eine zentrale Rolle im Projektmanagement:

+ Gesamtverantwortung fiir Steuerung und Controlling aller wesentlichen Projekte der Bundesgeschéftsstelle,
+ Priorisierung, Monitoring und Reporting von Projektfortschritten gegenlber der Bundesgeschéaftsfuhrerin,

+ Sicherstellung von Zielerreichung, Zeitplanen und Ressourceneinsatz,

+ Etablierung effizienter Projektstrukturen und -prozesse sowie bereichsibergreifender Abstimmungen.

Zusatzlich unterstitzen Sie die Bundesgeschéftsfiihrerin bei administrativen und organisatorischen Aufgaben, insbesondere in
den Bereichen Finanzen und Personal. Die Position ist direkt der Bundesgeschéftsflihrerin unterstellt.

WAS SIE MITBRINGEN: WAS SIE ERWARTET:

+ ein abgeschlossenes Studium der Politik-, Wirtschafts-oder « eine interessante, abwechslungsreiche und verantwor-
Sozialwissenschaften oder eine vergleichbare fundierte tungsvolle Tatigkeit im Zentrum liberaler Politik mit direkter
Ausbildung, Gestaltungsméglichkeit,

» mehrjéhrige Berufserfahrung, davon mindestens drei Jahre + eine angemessene Verglitung sowie attraktive Zusatzleis-
in verantwortlicher Position, tungen geman Betriebsvereinbarung,

« die Fahigkeit zu praziser, adressatengerechter schriftlicher « einen Arbeitsplatz im Regierungsviertel in Berlin — einem
und mundlicher Prasentation, der attraktivsten politischen Standorte Europas,

+ Erfahrung in der Flihrung und/oder Koordinierung von + flexible Arbeitszeiten und die Méglichkeit zum mobilen
Teams, Arbeiten,

+ ausgepragtes Organisationstalent, exzellentes Zeitma- « individuelle Weiterbildungsangebote im Rahmen lhrer
nagement sowie eine eigenstandige, strukturierte und Tatigkeit.

teamorientierte Arbeitsweise,

+ idealerweise Erfahrung im Projektmanagement und im
Controlling komplexer Vorhaben.

Wenn Sie Verantwortung Ubernehmen, Prozesse gestalten und politische Arbeit auf hdchstem Niveau mitpragen mdchten,
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 21. Mai 2026 mit Lebenslauf und einschlagigen Zeugnissen bei bewerben@fdp.de.
Betreff: Blroleitung fur die Freiheit. Hinterlassen Sie uns bitte auch eine Notiz zu lhren Gehaltsvorstellungen.

Anfang Juni organisieren wir den Bewerbungsprozess.
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